COMO PREENCHER

ART DE OBRA E SERVICO A
POSTERIORI

Portal de Servicos do Crea-MS
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OBJETIVO

Apresentar procedimentos para o preenchimento de
Anotacao de Responsabilidade Técnica - ART “a posteriori”
Servico on-line pelo Portal de Servicos do Crea-MS
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INTRODUCAO

A ART é o instrumento que define, para os efeitos legais, os
responsaveis técnicos pela execucao de obras ou prestacao de
servicos relativos as profissdes abrangidas pelo sistema
Confea/Crea, conforme Artigo 2° da Resolucao 1.137 de 2023 do
Confea.

Todo contrato escrito ou verbal para execucao de obras ou
prestacdo de servicos relativos as profissdes abrangidas pelo
sistema Confea/Crea fica sujeito ao registro da ART no Crea em
cuja circunscricao for exercida a respectiva a atividade,
conforme Artigo 3° da Resolucao 1.137 de 2023 do CONFEA.
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Acesse através do endereco
https://ecrea.creams.org.br

O Portal de Servicos do Crea-MS

Portal de

SERVICOS

Senha

Informe seu CPF e senha
Clique em Entrar

»Entrar

ESQUECI a senha.
Nao tem um login? CADASTRE-SE.

§|CREA-MS
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https://ecrea.creams.org.br/

PERFIL DE ACESSO

Perfil de acesso

Grupo de Acesso: Externo

Escolha o Grupo ds acesso & o Perfil para ter acesso ao Sistema

Grupo de acesso:* oelecionse -

Perfil: Profissional do Sistema

CREA-MS

Escolha o Grupo ds acesso e o Perfil para ter acesso ao Sistema

Grupo de acesso:* | EXTERNO w

Selecions.. -

Profissional do sistema

CREA-MS
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Tabela de Obras/Servicos

Antes de iniciar o preenchimento de sua ART é importante
salvar em seu computador a Tabela de Obras/Servigos para
consulta e preenchimento de sua ART no Passo 5.

Podera consultar todas
as Atividades Técnicas
na Tabela de
Obras/Servicos

Na Pagina Principal do
Portal de Servico do

Procedimentos e Manuais

Crea-MS em ; ;

B e imentos.e / Consulta de Procedimentos & Manuais

Manuais B ) B
Anuidade 2021 - regras gerais - Versdo: 1 - Dt. Prox. Revisdo:
27/09/2021

Clique em Tabela de . . . .

Obras/Servicos e baixe ) Tat:lela de CIDFEI?.-SEHII;DS para preenchimento de ART - Versdo: 1

em seu computador um DOt. Prox. Revisao: 24/03/2022

arquivo da Tabela

Na Tabela podera
consultar os itens
correspondentes a:

- Nivel

- Atividade
Obra/Servigo
Unidade de Medida

Para preenchimento no
Passo 5.

ATENGAO
Caso nao localize o item desejado,
devera escolher um item semelhante.

CREA-MS
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PREENCHIMENTO DA ART

ART

Clique em:

ART - Emissao/Consulta de
ART

Versio: 1015370 |

Atendimento~  Financeirov  Fiscalizacdo~  Processov  Receitudriov  Anuidade

Andlise da solicitacdo para Substituicdo de ART
Consulta ARTs emitidas até 27/07/2016

Emissdo/Consulta de ART

Tabela de equivaléncia da TOS CREA-MS/Nacional

.CREA S
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PREENCHIMENTO DA ART

e-Crea ART ~ Atendimento ~ Cadastro~ Financeiro - Ouvidoria ~ Processo ~ Receitudrio~

Manutencao de ART (Anotacao de Responsabilidade Técnica)

TIPO DE ART e
Numero da ART: CPF do Profissional:
13 003.398.941-99
Numero do Registro/Visto do Profiasional: CPF/CNPJ Contratante:

Situacgéo: Tipo:

Limpar Pesquisa

Escolha qual ART sera emitida:

- OBRA/SERVICO b

= >

OBRA/SERVICO: ART de Obra/Servico é a ART relativa a execucao de obra ou prestagao de servicos, podera ser
emitida conforme Artigo 28 da Resolugao 1.025 de 2009 do CONFEA.
Artigo 28 - A ART relativa a execugao de obra ou prestacdo de servicos deve ser registrada antes do inicio
da respectiva atividade técnica, de acordo com as informagdes constantes do contrato firmado entre as
partes.
§ 1° No caso de obras publicas, a ART pode ser registrada em até dez dias apds a liberagao da ordem de
servigo ou apods a assinatura do contrato ou de documento equivalente, desde que ndo esteja caracterizado

o inicio da atividade.
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Essa sequéncia
aparecera ao lado de
cada passo durante a
emissao da ART.

No final do
preenchimento sera
possivel selecionar
qualquer um dos
passos para a
visualizacao.

Passo 1 - Tipo Participacdo Técnica ¢

/ Passo 2 - Empresa Contratada +

Passo 3 - Dados do Contratante «
Passo 4 - Dados da Obra/Servico v
Passo 5 Atividade Técnica ¢

Passo 6 - Observacao, Entidade Classe,
Declaracao Lei 9.307/96 e Decreto

5.296/04 &+

Passo 7 - Declaracdo de Existéncia ou ndo
de SUBEMPREITADA +

Passo 8 Confirmacao Emissao

[©)C
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ART OBRA/SERVICO

Passo 1 de 8

Passo 1 - Tipo Participacao Técnica

Selecao do Tipo de
Participacdo Técnica

TIPOS
COAUTOR: Indica que uma atividade técnica caracterizada como intelectual e objeto de contrato Unico, é
desenvolvida em conjunto por mais de um profissional de mesma competéncia;

COAUTORIA VINCULADA: Profissional que esta executando atividade com outro profissional, devera
vincular sua ART na ART ja existente;

CORRESPONSABILIDADE: Indica que uma atividade técnica caracterizada como executiva e objeto de
contrato unico, é desenvolvida em conjunto por mais de um profissional de mesma competéncia;

CORRESPONSABILIDADE VINCULADA: Profissional que esta executando atividade com outro profissional,
devera vincular sua ART na ART ja existente;

EQUIPE: Indicam diversas atividades complementares, objetos de contrato Unico, sdo desenvolvidas em
conjunto por mais de um profissional com competéncias diferenciadas.

EQUIPE VINCULADA: Profissional que esta executando atividade com outro profissional, devera vincular
sua ART na ART ja existente e

INDIVIDUAL: INDICA QUE A ATIVIDADE, OBJETO DO CONTRATO, E DESENVOLVIDA POR UM UNICO
PROFISSIONAL.

Tipo de Participagcdo Técnica: *

Selecione o “Tipo de ~ - )
Participagao” _) Selecione

E cligue em CancelarE Salvar e Avancar =»

SALVAR E AVANCAR




Passo 2 de 8

Passo 2 - Empresa Coniratada

Selecao da Empresa
Contratada

Informar o nome da Emissdo de ART OBRA SERVICO

empresa contratada para
execucao da
obra/servico, caso Empresa Contratada: *
responda tecnicamente
pela mesma.

Clicar em Proximo.
4= Anterior

Em caso negativo, deixz/

em branco e clicar em
Proximo.

*Se 0 nome da empresa nao estiver disponivel para selecao,
entrar em contato com o Departamento de Atendimento e
Registro por meio do site www.creams.org.br ou 0800 368 1000

- Opgao 1
. CREA-MS
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http://www.creams.org.br/

Passo 3 de 8

Dados do
Contratante

Informe OS DADOS
DO CONTRATANTE,
sendo o tipo, nome,
CNPJ/CPF e enderecgo
do contratante.

*Digite o CEP e em
seguida clique em
PESQUISAR

Passo 3 - Dados do Contratante

Tipo do Contratante: *

Endereco

Pais: *

Emissdo de ART OBRA SERVICO

CPFICNPJ: *

CEP:

Adicionar o nimero do

Nome: *

local e clicar em
SALVAR E AVANCAR =

Rua Sebastido Taveira

UF:*
MS

Municipio: *

Campo Grande

Brasil (1= ol N30 sei meu CEP
Endereco
Pais: * CEP:

Brasil 79.010-4¢ Liberar pesquisa N&o sei meu CEP
Logradouro: * Numero: * Bairro: *

Sdo Francisco

Complemento:

Salvar e Avancar =»

[©)C
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Passo 4 de 8

Dados da
Obra/Servico
*Tipo de Acgao

Institucional: Empresas
que possuem convénio
com o Crea-MS para
execucao de tais
atividades. No caso de o
profissional nao possuir,
devera deixar o campo em

branco. \

*Caso o proprietario seja

o contratante poderda

copiar dados.

*Finalidade: Marcar um dos
itens pré-definidos ou marcar
“"OUTRO” para abrir um

campo para digitacao.
Finalidade:

Passo 4 - Dados da Obra/Servico

Informe OS DADOS DA OBRAJ/SERVICO, conforme abaixo:
Preenchimento obrigatdrio apenas dos campos com asterisco (*)

ART a posteriori? * Marque o campo

m:l de ART a Posteriori
com SIM

Emissdo de ART OBRA SERVICO

Celebrado Em: * Data de Inicio: * Previsdo de ART a posteriori? * Trabalho Relativo a Pericia Judicial? *
= = Término: * i A
s = NAO NAO
=
Numero do Contrato: Valor do Contrato: * Codigo de Obra Publica:
R$ 0.00
Tipo de Agdo Institucional: Numero do Convénio:
T —

Tipo do Proprietario: * CPF/CNPJ do Proprietario: *

Selecione

Saisssis NAO

Atividade Realizada no Escritorio do Profissional? *

Proprietario: *

.CREA MS
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Passo 4 de 8

Dados da
Obra/Servico

Continuacao

Passo 4 - Dados da Obra/Servico

*Caso o endereco seja

Atencao! Senhor profissional, € obrigatdrio informar ao menos 1 endereco da obra/servico. Para adicionar um endereco
informe o CEP, clique em Pesquisar, depois informe os campos obrigatorios e cliqgue em Adicionar Enderecgol!

Caso o endereco seja o mesmo do contratante clique em ;iar! |

0 mesmo do
contratante, copie os
dados

*ENDERECO DA
OBRA:

Depois de informado o
endereco da
obra/servigo, devera
obrigatoriamente clicar
em ADICIONAR

ENDERECO para ™™

prosseguir

Para

Pais: = CEP:
Brasil Nao sei meu CEP
Pais: = EEP%
Brasil 79.010-480 Liberar pesquisa Nzo sei meu CEP
Logradouro: © Numero: * Bairro: *
Rua Sebastido Taveira 350 Sao Francisco

UF: =
MS

Coordenada Geografica

Latitude

Longitude

Sele

Cancelar

Enderecos Cadastrados

cione

Municipio: *
Campo Grande

Complemento:

prosseguir

Cancelar Salvar e Avancar =»

clique em
SALVARE/

AVANCAR

CREA-MS
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Passo 5 de 8

Atividade
Técnica

Descreva as atividades
técnicas: itens 1,2, 3,4 e5

Passo 5 Atividade Técnica

Emissdo de ART OBRA SERVICO

Nivel: *

1 - Nivel: Escolha o _) A

Nivel (Exemplo:
Gestdo, Assessoria,
Supervisdo...)

Obra / Servigo: *

3 - Obra/Servico: Digite P4
trés letras iniciais do Grupo
ou Subgrupo ou
Obra/Servico e/ou
Complemento e escolha a
atividade Técnica
correspondente ou que

mais se aproxima a

atividade realizada.

atividade adicionada!

Depois de selecionadas
todas as opcodes
obrigatoriamente
clicar em

SALVAR ATIVIDADE

Cancelar Salvar e Avancar =

Por ultimo clique em
SALVAR E AVANCAR

Atividade: *

!!uamidade: ¥

2 - Atividade: Escolha a
Atividade (Exemplo: Projeto,
Execugdo, Analise....)

Caso tenha duvidas sobre a
© atividade Clique em

| AJUDA

Unidade Medida: *

4 - Quantidade:
Mencione a quantidade

5 - Unidade de
Medida: Escolha a
Unidade de Medida
(Exemplo: Metro,
Ampére, Metro
Quadrado...)

dicione, pelo menos, uma atividade clicando no botao "Salvar Atividade™!

INFORMAGCAO

* Para prosseguir o preenchimento da ART é obrigatério adicionar

ao menos 1 atividade.

* A ART permite que o profissional adicione varias atividades se
achar necessario para classificacdo de sua obra/servigo, ndo

havendo limite para adicionar atividades.

IMPORTANTE
Podera consultar todas as Atividades Técnicas na Tabela de Obras/Servigos,
constante na Pagina Principal do Portal de Servigo do Crea-MS.

[O)CRE

REA-MS
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Passo 6 de 8

Observacao,
Entidade Classe,
Declaracao Lei
9.307/96 e

Decreto 5.296/04

Passo 6 - Observacao, Entidade Classe,

Declaracao Lei 9.307/96 e Decreto 5.296/04

Observagdo Complementar: (700 caracteres restantes)

Escrever a
Observacao
complementar (se
necessario)

Entidade Classe*: *

NENHUMA

Selecione uma /
Entidade de Classe
para receber o repasse

de uma porcentagem
do valor de sua ART.

Caso opte por nao
informar, selecione
“"NENHUMA".

Decreto N° 5.296/04

Lei N° 9.307/96

Qualquer conflito ou litigio originado do presente contrato, bem como sua
interpretacdo ou execugio, sera resolvido por arbitragem, de acordo com a Lei n®
9.307, de 23 de setembro de 1996, por meio do Centro de Mediacao e Arbitragem -
CMA vinculado ao Crea-MS, nos termos do regulamento de arbitragem que,
expressamente, as partes declaram concordar. O texto relativo a clausula

Declaro atendimento as regras de acessibilidade previstas nas normas técnicas da
ABNT, na legislacdo especifica e no Decreto n® 5.296, de 2 de dezembro de 2004. *

h S

NAO

\ compromissodria relativa a arbitragem sera disponibilizado para opgao do
profissional somente no caso da impressio da ART individualizada por contrato.
Informar se SIM (Sera’ impresso na As assinaturas do profissional e do contratante s3o obrigatdrias para
~ ~ L, . caracterizagdo da adesdo a clausula compromisséria. Caso nio opte pela
ART) ou NAO (naO sera Impl'eSSO na declaragio, o texto relativo a clausula compromissdria ndo sera impresso na ART. *
ART) para o Decreto 5.296/04 e NAD
para Lei n.° 9.307/96

* DECRETO N.° 5.294/04 - Declaro atendimento as regras de acessibilidade previstas nas
normas técnicas da ABNT, na legislacdo especifica e no Decreto n°® 5.296, de 2 de dezembro de
2004.

* LEI N.° 9.307/96 - Qualquer conflito ou litigio originado do presente contrato, bem como sua

Cligue em
SALVAR E
AVANCAR

Para prosseguir

interpretacdo ou execucdo, sera resolvido por arbitragem, de acordo com a Lei n® 9.307, de 23 de
setembro de 1996, por meio do Centro de Mediagcao e Arbitragem - CMA vinculado ao Crea-MS,
nos termos do regulamento de arbitragem que, expressamente, as partes declaram concordar.

* Se o profissional optar pelo NAO, ndo estard infringindo a Lei ou Decreto; apenas tais

informagdes ndo serdao impressas em sua ART.

e Agronomia do Mato Grosso do Sul




Passo 7 de 8

Declaracao de
Existéncia ou ndao
de
SUBEMPREITADA

Informar se em sua
obra/servico esta
ocorrendo a
SUBEMPREITADA.
Em caso afirmativo
devera selecionar
“SIM”.

Em caso negativo, \
selecionar "NAO".

Passo 7 - Declaracao de Existéncia ou ndo

de SUBEMPREITADA

Emissdo de ART OBRA SERVICO

Para prosseguir
clique em SALVAR |

E AVANCAR

Existéncia de Contratos de Subempreitada Conforme artigo 30 da Resolugao 1.025/09 do CONFEA, a ocorréncia de subcontratagio ou
subempreitada de parte ou totalidade da obra obriga o registro da ART de forma diferenciada: Art. 30. A subcontratagio ou a subempreitada de
parte ou da totalidade da obra ou do servigo obriga ao registro de ART, da seguinte forma:

I- o profissional da pessoa juridica inicialmente contratada deve registrar ART de gestdo, diregdo, supervisido ou coordenagio do servigo
subcontratado, conforme o caso;

- 0 profissional da pessoa juridica subcontratada deve registrar ART de obra ou servigo relativa a atividade que Ihe foi subcontratada,
vinculada a ART de gestao, supervisao, dire¢io ou coordenagiao do contratante.

Paragrafo Gnico. No caso em que a ART tenha sido registrada indicando atividades que posteriormente foram subcontratadas, compete ao
profissional substitui-la para adequacao ao disposto no inciso | deste artigo. Desta forma, deve ser preenchida a declaragdo abaixo, que sera
mantida apenas em registro interno, ndo sendo impressa na ART, para fins de analise da ART quando for concluida a obra ou servigo ao qual
se refere:

Declaro que a Obra/Servigo descrito nesta ART POSSUI contrato(s) de SUBEMPREITADA
NAO

Cancelar Salvar e Avancar =

CREA-MS
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Passo 8 de 8

Confirmacao

de Emissao

Passo 8 Confirmacao Emissao

Emissao de ART OBRA SERVICO

Cancelar Salvar Rascunho Salvar e Concluir

yd

SN,

Salvar Rascunho - Clicando aqui, vocé salvara
sua ART e podera edita-la posteriormente para
realizar correcdes ou alteracdes que se fizerem
necessarias.

Salvar e Concluir - A ART e o boleto
referente a taxa da ART serdo gerados
impedindo qualquer tipo de alteragao.

Camara Responsavel.

INFORMACGES IMPORTANTES
O boleto da ART a Posteriori s6 sera gerado apds

a analise e aprovacao do registro da ART pela

Apds a conclusdo da ART devera ser aberta uma
solicitagdo de Registro de ART a Posteriori

[ CREA-MS
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COMO SOLICITAR REGISTRO DE ART
A POSTERIORI.

Portal de Servicos do Crea-MS
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SOLICITACAO

Atendimento~ Cadastro~ Financeiro~ Quvidoria

em “Solicitacao de
Fisica”.

Cligue em Atendimento e depois

Pessoa

Certiddo Pessoa Fisica

> <ﬂcita9§o Passoa Fi@
[ —

Consulta Solicitacao Pessoa Fisica

Processo ~

acaoc

Cligue em NOVA

Filtro
CPF: Nome Pessoa Fisica: N¢ do protocolo:
F

Data Inicial: Data Final: Numero da ART: Situacéo:

= & Selecione ; Xy
Servico:
‘ Selecione. 'i
Limpar Pesquisa Depo | S

C de
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Selecione
“"Registro de ART
a Posteriori”

SOLICITACAO

Servico: *

Selecions. -

Interrupgao de Registro

Prorrogacao da Validade de Registro Provisério

Recadastramento

Registro de ART a Posteriori

Registro de Atestado

Revisao de Atribuicao

CREA- MS
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SOLICITACAO

Se desejar baixar a ART
imediatamente apds a sua aprovacao
e registro marque a caixa “Com

Baixa de ART?” com SIM
Com Baixa da ART? *

€@

v

Com Baixa da ART? *
[ NAO |

Contratante

SENE A= Cancelar

>

Caso a caixa "Com Baixa de ART?”
for marcada com SIM ficara disponivel
a opcgao de solicitar também o registro
de atestado do servico. Caso desejar
fazer o Registro de um Atestado
marque a caixa “Com Registro de
Atestado?” com “SIM”

Com Registro de Atestado?

L]

e;

Tipo de ART

OBRA SERVICO

Selecione A ART que deseja registrar através do botdo
clicando sobre ele. Note que ele ficard com a cor AZUL

Cliqgue em “Salvar e Avancar”.

[©)C

REA- MS

e Agronomla do Mato Grosso do Sul




Solicitacao de Servicos de Pessoa Fisica > Anexos

Os documentos solicitados sao:

v' Documento habil que comprove a efetiva
participacao do profissional na execugao
da obra ou prestacao do servico,
indicando explicitamente o periodo, o
nivel de atuacao e as atividades
desenvolvidas, tais como trabalhos
técnicos, correspondéncias, diario de
obras, livro de ordem, atestado emitido
pelo contratante ou documento
equivalente; e

» Caso tenha selecionado a opgao de
Registro de Atestado anexar:

v Atestado Técnico Emitido pelo
Contratante.

v Declaragao assinada pelo detentor do
Atestado, caso a empresa contratante
gue emitiu o Atestado ndao possua em
seu quadro técnico um profissional
habilitado (modelo no site).

Servigo:

Registro de ART a Posteriori

Anexos
Para anexar uma imagem ou pdf:

Clique no botdo procurar.
Selecione a imagem ou pdf no computador.
Cligue no botdo enviar.

Formatos permitidos (PNG, JPG, JPEG, PDF ou P7S)

L | Documentos que comprovem (Multiplos arquivos)

Selecione a imagem ou pdf

Cligue no botdo Procurar

Selecione a imagem ou pdf no seu
computador

ﬁ ' Procurar...

Depois Cliqgue em “Salvar e Avangar”.

_9 Salvar e Avancar Cancelar

Conselho Regional de Engenharia

[ CREA-MS
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Solicitacao de Servico Pessoa Fisica - Finalizar

Assinar a Declaracao e
Confirmacao de documentos
apresentados e Clicar em
“Finalizar”.

=

Declaro e confirmo gue os documentos apresentados por meio eletronico sio verdadey

, bem como serdo conservados os originais em papel, para que, caso solicitado, sejam apresentados ao Crea-MS, para gualguer tipo
de conferéncia.

Declaro e Confirmo: *

Confirmar a Declarag3o com Senha: *

Finalizar Cancelar

ATENCAO:

NAS SOLICITAGOES FINALIZADAS APOS 17/07/2023 O ORIGINAL NAO
PRECISA SER APRESENTADO NO CREA OU ENVIADO PELOS CORREIOS.

DEVE APENAS SER CONSERVADOS OS ORIGINAIS EM PAPEL, PARA EM CASO
DE QUALQUER TIPO DE CONFERENCIA, SEJAM APRESENTADOS AO CREA-MS.

[ CREA-MS
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BOLETO

Boletos

o Solicitagdo de Analise de ART a Posteriori

Clique para imprimir o boleto
da solicitacao de Registro de
ART a Posteriori

INFORMAGAO IMPORTANTE

Os boletos da ART e do Atestado seréo gerados
apos a aprovacao da solicitacéo.

.CREA MS
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CANAIS DE

ATENDIMENTO:

0800 368 1000 - Opcao 1
Chat (www.creams.org.br)
WhatsApp 67 3368-1000
atendimento@creams.org.br
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