COMO PREENCHER
ART DE CARGO E FUNCAO

Portal de Servicos do Crea-MS
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OBJETIVO

Apresentar procedimentos para o preenchimento de
Anotacdo de Responsabilidade Técnica - ART de Cargo e
Funcao on-line pelo Portal de Servigos do Crea-MS.
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INTRODUCAO

A ART ¢é o instrumento que define, para os efeitos legais, os
responsaveis técnicos pela execucao de obras ou prestacao de
servicos relativos as profissoes abrangidas pelo sistema
Confea/Crea, conforme Artigo 2° da Resolucao 1.025 de 2009 do
Confea.

Todo contrato escrito ou verbal para execugcao de obras ou
prestacao de servigos relativos as profissdoes abrangidas pelo
sistema Confea/Crea fica sujeito ao registro da ART no Crea em
cuja circunscricao for exercida a respectiva a atividade,
conforme Artigo 3° da Resolucao 1.025 de 2009 do CONFEA.
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Acesse através do endereco

https://ecrea.creams.or

.br

O Portal de Servicos do Crea-MS

Senha

Informe seu CPF e senha.

Clique em Entrar

>

Autenticacdo Requerida

Cpf

Senha

Esqueci a senha

Nao tem um login? CADASTRE-SE.

[ €
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https://ecrea.creams.org.br/

PERFIL DE ACESSO

Perfil de Acesso

Grupo de Acesso: Externo Perfil de acesso

Escolha o Grupo de acesso e o Perfil para ter acesso ao Sistema

Perfil: Profissional do Sistema ™S

Grupo de acesso:* ‘ EXTERNO % ‘ - |

Perfil:* ‘ Profissional do sistema x ‘ - |

Escolha o Grupo ds acesso e o Perfil para ter acesso ao Sistema

po de acesso:® | EXTERNO %

Selecions.. -

Profissional do sistema

[ CREA-MS
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PREENCHIMENTO DA ART

ART

eCrea Vesio 101506 ||| Atendimentov  Tarefas+  Ramais  Process. Atend.

Clique em:

ART - Emissao/Consulta de Andlise da solicitacéo para Substituicéo de ART

ART
\ Baixar ART A posteriori & Legado

Consulta ART
‘ Emissdo/Consulta de ART

Anuidade Tabela de equivaléncia da TOS CREA-MS/Nacional

c EA' s
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PREENCHIMENTO DA ART

e-Crea ART~ Atendimento~ Cadastro~ Financeiro~ Quvidoria~ Processo~ Receituirio~
Manutencao de ART (Anotacao de Responsabilidade Técnica)
TIPO DE ART
Escolha qual ART sera emitida: 13 00339894199
- CARGO/FUNCAO,
- MULTIPLA MENSAL, Stusgao: . Tio: .
- OBRA/SERVICO e )
- SUBSTITUIR ART'S EMITIDAS ATE
27/07/2016 =
e ——— >

CARGO/FUNCAQ: ART de cargo/funcdo € o tipo de ART relativa ao vinculo com pessoa juridica para desempenho de cargo ou
fungdo técnica, conforme Artigo 43 da Resolugdo 1.025 de 2009 do CONFEA.

Artigo 43 - O vinculo para desempenho de cargo ou fungdo técnica, tanto com pessoa juridica de direito publico quanto
de direito privado, obriga a anotagdo de responsabilidade técnica no CREA em circunscrigdo for exercida a atividade.

§ 10 A ART relativa ao desempenho de cargo ou funcdo deve ser registrada apds assinatura do contrato ou publicacdo
do ato administrativo de nomeagdo ou designacdo, de acordo com as informagdes constantes do documento
comprobatério de vinculo do profissional com a pessoa juridica.

MULTIPLA MENSAL: ART Mdultipla Mensal ou ART de Obra ou Servico de Rotina, podera ser emitida conforme Artigo 34 da
Resolugdo 1.025 de 2009 do CONFEA.
Artigo 34 — Caso ndo deseje registrar diversas ART’s especificas, é facultado ao profissional que execute obras ou preste
servicos de rotina anotar a responsabilidade técnica pelas atividades desenvolvidas por meio de ART multipla. O
disposto no caput deste artigo também se aplica ao servigo de rotina executado por profissional integrante do quadro
técnico de pessoa juridica.

OBRA/SERVICO: ART de Obra/Servico € a ART relativa a execucdo de obra ou prestacdo de servigos, podera ser emitida conforme
Artigo 28 da Resolugao 1.025 de 2009 do CONFEA.
Artigo 28 — A ART relativa a execugdo de obra ou prestacdo de servigos deve ser registrada antes do inicio da respectiva
atividade técnica, de acordo com as informagdes constantes do contrato firmado entre as partes.
§ 1° No caso de obras publicas, a ART pode ser registrada em até dez dias ap6s a liberagdo da ordem de servico ou apos
a assinatura do contrato ou de documento equivalente, desde que ndo esteja caracterizado o inicio da atividade.
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Passo 1 - Dados do Contratante

Essa sequéncia
aparecera ao ladode [/ Passo 2 - Vinculo Contratual «
cada passo durante a

emissao da ART. . e
Passo 3 Atividade Técnica ¢

No final do

preenchimento sera Passo 4 - Observacao, Entidade Classe,
possivel selecionar Declaraco Lei 9.307/96 e Decreto
qualquer um dos 5 296/04 ¢

passos para a

visualizagao. -~
Passo 5 Confirmacao Emissao

[@]CREA-MS
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Passo 1 de 5

Dados do
Contratante

Informe OS DADOS
DO CONTRATANTE,
sendo o tipo, nome,
CNPJ/CPF e endereco
do contratante.

*Digite o CEP e em
seguida cliquei em

ART DE CARGO E FUNCAO

Passo 1 - Dados do Contratante

Tipo do Contratante: * CNPJ:*

Endereco

Pais: *
Brasil

Nome: *

Tl Nzio sei meu CEP

—

PESQUISAR

Adicionar o nimero
do local

E clicar em SALVAR

E AVANCAR

Pais: * CEP:
Brasil 79.010-4¢ Liberar pesquisa  N&o sei meu CEP
Logradouro: * | Numero: * Bairro: *

Rua Sebastido Taveira Sdo Francisco
UF:* Municipio: * Complemento:
MS Campo Grande
Cancelar Salvar e Avancar =»

[ €

REA-MS
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Passo 2 de 5

Vinculo
Contratual

* No Tipo de Vinculo:
Empregado — Quando
n&o é socio

Empregado Publico -
Orgé&o Publico

Servidor Puablico - Orgéo
Publico

Sdécio — Quando Sdcio

f

*Caso o Endereco seja o
mesmo do Contratante
podera copiar dados

o

Adicionar o nimero

00 10Ca|  p——

Passo 2 - Vinculo Contratual

Informe O VINCULO CONTRATUAL, conforme abaixo:
Preenchimento obrigatdrio apenas dos campos com asterisco (*)

Emissdo de ART CARGO/FUNCAO

Tipo do Vinculo: * Data de Inicio: *

Selecione .4

Designagao do Cargo/Fungio: Tipo de Administragdo:

Selecion

®

Endereco

 Pesquisar | Copiar Endereco do Contratante [NCLRSRINS g

Previsdo do Término:

ART a posteriori? *
NAO

T

*Na Previséo de Termino
néo necessita preenchimento

CEP: *

79.010-480

Numero: * Bairro: *

a 12

Municipio: *

Logradouro: *

Rua Sebastido Taveira

pE—p—

MS Campo Grande - MS

E clique em SALVAR
E AVANCAR

Liberar pesquisa Copiar Endereco do Contratante |RNELEIRREIReI= Y

S&o Francisco

Complemento:

ﬂ Salvar e Avancar =

e Agronomia do Mato Grosso do Sul
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Passo 3 de 5

Passo 3 Atividade Técnica

Atividade
Técnica
Descreva as atividades técnicas:
Emissdo de ART CARGO/FUNQAO
* Depois de Atividade: * Quantidade: * Unidade Medida: *

selecionada todas as

opcdes devera Selecione
obrigatoriamente ©
clicar no botéo azul

-
2%'3"8:‘?; Atividade: Quantidade: Mencione a Unidade de
Desempenho de quantidade de horas Medida: Hora
* Para Nenhuma atividade adicionada! cargo ou,de_ (Exemplo 4,0000 ou por dia
prosseguimento do funcao técnica 6,0000 ou 8,0000)

preenchimento da
ART ¢é obrigatério
adicionar ao menos
uma atividade.

Adicione, pelo menos, uma atividade clicando no botio "Salvar Atividade"!

Cancelar Salvar e Avancar =

Para prosseguir
clique

em SALVAR E
AVANCAR

[(]CREA-MS
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Passo 4 de 5

Observacao,

Entidade Classe,
Declaracao Lei
9.307/96 e

Decreto 5.296/04

Descrever a
Observacao
complementar (se
necessario);

Selecione uma
Entidade de Classe * |
para receber o repasse
de uma porcentagem
do valor de sua ART.

Caso opte por nao
informar, selecione
"“NENHUMA".

Passo 4 - Observacao, Entidade Classe,

Declaracao Lei 9.307/96 e Decreto

5.296/04

Emissdo de ART CARGO/FUNCAO

Entidade Classe*: *

NENHUMA

Decreto N° 5.296/04

) Observagido Complementar: (100 caracteres restantes)

Declaro atendimento as regras de acessibilidade previstas nas normas técnicas da ABNT, na legislacdo especifica e no Decreto n°® 5.296,

de 2 de dezembro de 2004. *
NAO

~\

= CIall Salvar e Avancar = \

Para prosseguir
Clique em
SALVAR E
AVANCAR

Informar se SIM (serd impresso na ART) ou NAO (n&o serd impresso na ART) para
o Decreto 5.296/04

* DECRETO N.° 5.294/04 - Declaro atendimento as regras de acessibilidade
previstas nas normas técnicas da ABNT, na legislacdo especifica e no Decreto n®
5.296, de 2 de dezembro de 2004.

* Se o profissional optar pelo NAO, ndo estara infringindo o Decreto; apenas tais
informagdes ndao serao impressas em sua ART.
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Passo 5 de 5

Passo 5 Confiimacao Emissao

Confirmacao
de Emissao

Emissdo de ART CARGO/FUNCAO

Cancelar Salvar Rascunho Salvar e Concluir

Salvar Rascunho - Clicando aqui, vocé salvara Salvar e Concluir - A ART e o boleto
sua ART e poderd editd-la posteriormente para referente a taxa da ART serdo gerados
realizar corregdes ou alteracdes que se fizerem impedindo qualquer tipo de alteracao.
necessarias.
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r
U I t im O p a Sso e-Crea ART- Atendimento - Cadasiro~ Financeiro- Ouvidoria - Processo~ Receitudrio~

CLICAR EM SALVAR .
E CONCLUIR Impressao de Documentacao - ART CARGO/FUNCAQO

Retomar para Manutengao

A\

Clique para imprimir a ART Clique para imprimir o boleto

INFORMACﬁES IMPORTANTES
*Caso a ART ndo seja paga em 10 dias, um novo documento deverd ser preenchido.

*A ART tem validade de 10 (dez) dias com o comprovante de pagamento anexado. Apds este

prazo, o profissional podera imprimir a via definitiva da ART.
CREA-MS
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CANAIS DE

ATENDIMENTO:

0800 368 1000 - Opcao 1
Chat (www.creams.org.br)
WhatsApp 67 3368-1000
atendimento@creams.org.br
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